Ordnung zur
Erstattung von Représentationsaufwendungen
der
Hochschule fir Musik und Theater ,,Felix Mendelssohn Bartholdy*
(HMT Leipzig)

Das Rektorat HMT Leipzig hat am 20. November 2025 nachfolgende Ordnung zur
Erstattung von Reprasentationsaufwendungen gemal 8§ 14 Absatz 5 Satz 1
SachsHSG beschlossen:

Teil | Allgemeines

§1
Geltungsbereich

Diese Ordnung gilt fur alle Formen der Repréasentationen unabhangig davon, ob diese
im Rahmen von Veranstaltungen oder Besprechungen des allgemeinen
Hochschullebens, des Rektorates oder im Rahmen von Drittmittelprojekten
durchgefuihrt werden. Die Beschaffungsordnung der HMT Leipzig ist zu beachten.

§2
Allgemeine Grundséatze

(1) Die HMT Leipzig beachtet gemaR § 12 Abs. 4 SachsHSG den Grundsatz der
wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung, soweit diese Mittel von der HMT
Leipzig bewirtschaftet werden.

(2) Im besonderen Interesse der HMT Leipzig kann es im Rahmen der Erfullung der
gesetzlichen Aufgaben (8 5 SachsHSG) zweckmalRig und geboten sein, Ausgaben fur
Bewirtung und fur sonstige Repréasentationszwecke zu tatigen. Dabei ist zu beachten,
dass bei der HMT Leipzig, die vordergrindig aus 6ffentlichen Mitteln finanziert wird,
solche Ausgaben besonders kritisch durch die Offentlichkeit, der Rechtsaufsicht des
Staatsministeriums fur Wissenschaft, Kultur und Tourismus und anderen
Prufungseinrichtungen betrachtet werden und der Ubliche Rahmen und Umfang
entsprechender Aufwendungen der Unternehmen in der Privatwirtschaft nicht als
Vergleichsmal3stab herangezogen werden kdénnen.

§3
Begriffsbestimmungen

Bei Aufwendungen fir Représentationen handelt es sich um Kosten, die bei der
Darstellung mit AuRenwirkung gegeniiber der Offentlichkeit entstehen, sofern sie im
tblichen Verkehr rechtlich nicht als unangemessen anzusehen sind. Um von den
Prifungseinrichtungen und Steuerbehérden als abzugsfahige Ausgaben anerkannt
zu werden, muss jeweils das dienstliche Interesse erkennbar sein. Aufwendungen fir
Reprasentationen konnen z. B. fir Bewirtung oder Werbegeschenke anfallen, die im
Zusammenhang mit der Aufgabenerfiillung der HMT Leipzig veranlasst werden.
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Teil 1l Bewirtung

§4
Erstattungsfahige Bewirtungsaufwendungen

(1) Bei Bewirtungsaufwendungen kann es sich um externe Bewirtung (z. B. in einem
Restaurant) oder interne Bewirtung (z. B. Veranstaltungen in den Raumen der HMT
Leipzig) handeln.

(2) Die Erstattung solcher Kosten ist dann méglich, wenn die Bewirtung von Gasten
im besonderen Interesse der HMT Leipzig liegt und die Finanzierung gemafi § 10
dieser Ordnung gegeben ist. Dies gilt regelmaf3ig bei Bewirtungen:

- zur Einwerbung von Drittmitteln und Kooperationen,

- zur Forderung der Zusammenarbeit mit anderen Hochschulen und sonstigen
Bildungseinrichtungen, Forschungs- und Fordereinrichtungen, Kunst- und
Kultureinrichtungen sowie mit der Wirtschaft oder zu Alumni, wenn die
Wirkung nach auf3en im Vordergrund steht,

- zur Forderung der (inter)nationalen Zusammenarbeit,

- zur Durchfuhrung von Veranstaltungen,

- bei wissenschaftlichen Vortragen von Gasten, die nicht Lehre darstellen,

- bei besonderen Anlassen des akademischen Gemeinschaftslebens wie
feierliche Investituren, Verabschiedungen, Absolventenfeiern, Preis-

verleihungen, Jubilaen,

- bei Anlassen von besonderem dienstlichem Interesse, insbesondere beim
Empfang hochrangiger Gaste.

(3) Bewirtungsaufwendungen fur Beschéftigte der HMT Leipzig kdnnen erstattet
werden, wenn sie auch, aber nicht ausschliel3lich den Beschaftigten zugutekommen.
Der Anteil der Beschaftigten der HMT Leipzig soll hochstens 40 Prozent an der
Gesamtteilnehmerzahl betragen.

§5
Nicht erstattungsfahige Bewirtungsaufwendungen

Nicht erstattungsfahig sind insbesondere:

- Aufwendungen fur alkoholische Getranke (Ausnahme: Anlasse, bei denen die
Abgabe eines leichten alkoholischen Getréanks nach allgemeiner Verkehrs-
anschauung bzw. der Verkehrssitte Ublich ist, z. B. Ausstellungserdffnungen
mit Gasten der Hochschule, feierliche akademische Anlasse,

- Trinkgelder,

- verauslagtes Pfand,
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- Bewirtung von Begleitpersonen und Angehdérigen der Beschéttigten,

- Bewirtung bei rein internen Besprechungen,

- Bewirtung bei honorierten Lehrvortragen,

- Aufwendungen fur privat veranlasste Veranstaltungen der Beschaftigten,
- Geschenke an Beschaftigte der Hochschule oder deren Angehdrigen.

§6
Obergrenzen

(1) Far die Erstattung von Bewirtungskosten gelten folgende Obergrenzen
(einschlieBlich Umsatzsteuer und aller Nebenkosten) fir:

- Getranke, Geback oder kleiner Imbiss: 15 € pro Teilnehmer*in,
- Stehempfange: 25 € pro Teilnehmer*in,
- Essen, z. B. im Restaurant (inkl. Getranke): 40 € pro Teilnehmer*in,

- alkoholische Getranke die nach dem Anlass gesellschaftlich anerkannte
Menge (hdchstens zwei Glas Wein, Sekt, Bier etc. pro Person).

(2) Aus steuerlichen Grunden (z. B. bei der Teilnahme von Beschéftigten) durfen die
0. g. Grenzen je Anlass nicht Uberschritten werden. Je nach Einzelfall kénnen
Bewirtungskosten nach den jeweils aktuellen Lohnsteuerrichtlinien zusatzlichen
Arbeitslohn darstellen. Die Rektorin/Der Rektor behalt sich vor, fir besondere Géaste
Ausnahmen zuzulassen.

(3) Zu o. g. Getranken/Geback zahlen nicht tbliche kleine Aufmerksamkeiten der
Hoflichkeit wie Kaffee, Tee, Mineralwasser, Kekse o. A. gegeniuiber Géasten der
Hochschule. Diese Kosten kénnen aus den Représentationsmitteln nach Zustimmung
mit der Rektorin/dem Rektor finanziert werden.

(4) Stehempfange und die Bewirtung mit einem Essen/Buffet kommen nur fir Anlasse
von besonders herausragender Bedeutung (z. B. auslandische Géaste, hochrangige
Personlichkeiten) in Frage.

(5) Auf die Regelungen zur Antikorruption insbesondere zu Wertgrenzen wird
hingewiesen.

§7
Unmittelbar mit der Bewirtung in Zusammenhang stehende Ausstattungen

(1) Die Ausstattung fur die Buros der Rektorin/des Rektors und der Kanzlerin/des
Kanzlers darf so erfolgen, dass eine angemessene Betreuung von Gasten madglich ist.
Neben einer entsprechenden Ausstattung mit Geschirr, Besteck sowie
Thermoskannen sind Gerate wie Kihlschrank, Spilmaschine und handelsibliche
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Kaffeeautomaten (bis zu 500 € inkl. Umsatzsteuer) zulassig.

(2) Fur regelmaRige offentlichkeitswirksame Veranstaltungen kdonnen abweichende
Regelungen oder zuséatzliche Ausstattungen vereinbart werden. Die Entscheidung trifft
die Kanzlerin/der Kanzler auf Antrag.

(3) Die Ausstattung soll aus Drittmitteln gezahlt werden, die entweder zu diesem Zweck
der Hochschule zugewendet oder ohne Zweckbindung zur Verfigung gestellt wurden.

(4) Die Ausstattung von Dienstraumen mit Dekorationsartikeln wie z. B. Pflanzen,
Bildern usw. gehort zur individuellen Gestaltung und darf nicht aus Landesmitteln oder
Drittmitteln finanziert werden.
Teil Il andere Reprasentationsaufwendungen
8§ 8 Geschenke/Werbeartikel
(1) Gastgeschenke/Werbeartikel durfen in angemessenem Umfang finanziert
werden, wenn sie der Aufgabenerfillung der Hochschule nach § 5 SachsHSG dienen
und im Wesentlichen nicht fir Beschéftigte der Hochschule bestimmt sind.
(2) Gastgeschenke/Werbeartikel an Personen, die nicht Beschéftigte der Hochschule
sind, durfen hdchstens im Wert von 50 € inkl. Umsatzsteuer pro Beschenkten pro
Jahr gekauft werden.
(3) Sachgeschenke an Beschaftigte sind bis zu einem Wert von hoéchstens 20 € im
Einzelfall und hdchstens 60 € im Jahr in Anlehnung an die VwV Belohnungen,
Geschenke und sonstige Vorteile bei besonderen Anlassen statthaft (z. B.
Dienstjubilaen, Ehrungen).
8 9 Kranzspenden und Nachrufe
(1) Fur Ehrungen verstorbener Personen, die in einem besonderen Verhaltnis zur
Hochschule standen (z. B. ehemalige Beschéftigte), sind Ausgaben bis zu einem
Wert von 100 € flr Kranze oder andere Aufwendungen zur Trauerfeier statthaft.
(2) Fur Aufwendungen fur Nachrufe trifft die Kanzlerin/der Kanzler die Entscheidung
Uber die Hohe der Ausgaben.
Teil IV Beantragung, Finanzierung und Abrechnung

§ 10 Finanzierung

(1) Die Erstattung von Bewirtungs- und anderen Reprasentationsaufwendungen sind
grundsatzlich aus Drittmitteln und Spenden zu finanzieren, die

- zu diesem Zweck zugewendet wurden,

- vom Geldgeber ohne Zweckbindung zur Verfiigung gestellt wurden und nicht
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den Bewilligungsgrundsétzen widersprechen,

- keine Zuwendungsbestatigung seitens der HMT Leipzig erfordern (bei
Spenden).

(2) Die Verfugbarkeit solcher Mittel ist vorab mit der Kanzlerin/dem Kanzler zu klaren.
In jedem Fall ist die Drittmittelverordnung des SMWK in ihrer aktuellen Fassung zu
beachten.
(3) Reprasentationsmittel (Repfonds), die der Rektorin/dem Rektor im Haushalt im
Titel 529 01 fur auRergewohnlichen Aufwand aus dienstlichen Veranlassungen in
besonderen Fallen zur Verfugung stehen, kébnnen ebenso zur Finanzierung von
Bewirtungs- und Reprasentationsaufwendungen herangezogen werden.
(4) Andere staatliche Haushaltsmittel stehen nicht zur Verfugung.
§ 11 Antrag und Abrechnung

(1) Fur die Bestellung von Speisen, Getranken, Geschenken und Werbeartikeln sowie
Kranzspenden, Blumen etc. findet die Beschaffungsordnung der HMT Leipzig
Anwendung.
(2) FOr die Abrechnung sind die Originalbelege vom jeweiligen
Kostenstellenverantwortlichen ,sachlich-/rechnerisch richtig zu zeichnen und
vollstandig beim Referat Finanzen/Haushalt/Personal zur Zahlung einzureichen.
(3) Bei der Abrechnung von Bewirtungsaufwendungen missen die Belege den von
den Finanzbehorden vorgeschriebene Anforderungen entsprechen (8 14 UStG, 8§ 4
Abs. 5 EStG). Dazu zahlen:

- elektronisch erstellter Bewirtungsbeleg,

- Ort der Bewirtung/vollstandiger Name und vollstandige Anschrift des
Rechnungsausstellers,

- vollstandiger Name und vollstédndige Anschrift des Rechnungsempfangers:
Hochschule fur Musik und Theater Leipzig

- Steuernummer bzw. Umsatzsteuer-ID-Nr. des Rechnungsausstellers,
- Hinweis auf Steuerbefreiung, falls vorhanden,

- fortlaufende Rechnungsnummer,

- Tag der Bewirtung, Ausstellungs-/Rechnungsdatum,

- genaue Bezeichnung der verzehrten Speisen und Getranke (inkl. Anzahl); die
Bezeichnung ,Speisen + Getranke* ist nicht ausreichend,

- Nettobetrag, Nettoentgelt,
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- Steuersatz in %

- Umsatzsteuer als Betrag

- Gesamtpreis (Bruttobetrag).

(4) Aulzerdem sind folgende Unterlagen/Angaben dem Bewirtungsbeleg beizuflgen:

- Liste mit vollstandigen Namen der bewirteten Personen,

- von dem Kostenstellenverantwortlichen bzw. von der/dem Einladenden ist der
Anlass, der Zweck und die Notwendigkeit der Bewirtung schriftlich
darzulegen,

- Grund der Bewirtung. Dabei muss der dienstliche Zusammenhang erkennbar
sein. Allgemeine Angaben wie ,Arbeitsgesprach® oder ,Akquise Geldgeber®
reichen nicht aus.

(5) Fur die Abrechnung von Ubernachtungs- und Reisekosten von Gasten findet das
Sachsische Reisekostengesetz mit den auf seiner Grundlage erlassenen
Verwaltungsvorschriften entsprechende Anwendung.

Teil V Schlussbestimmungen

8§ 12 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Leipzig, 3. Dezember 2025
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Prof. Gerald Fauth
Rektor
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